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Zatgcznik do zarzqdzenia Nr 37/2019/2020z dnia
25.05.2020(ZSE-CH-4200-69/20) w sprawie procedur
postepowania w czasie udzielania konsultacji uczniom w czasie
epidemii koronawirusa COVID-19.

Procedury — postepowania w czasie udzielania konsultacji
uczniom w czasie epidemii koronawirusa COVID - 19

I. Terminy rozpoczecia konsultacji
Od 25 maja br. Zespot Szkét Ekonomiczno-Chemicznych w Trzebini umozliwia
konsultacje dla uczniéw klas maturalnych.

Od 1 czerwca br. Zespot Szkot Ekonomiczno-Chemicznych w Trzebini umozliwia
konsultacje dla uczniéw pozostatych klas.

Od 1 czerwca br. Zespot Szkot Ekonomiczno-Chemicznych w Trzebini umozliwia
korzystanie z biblioteki szkolne;.

I1. Warunki przeprowadzania konsultacji - zasady obowigzujace ucznia

Z zaje¢ w formie konsultacji w szkole moga korzysta¢ uczniowie zdrowi, bez objawow
choroby zakazne;.

. Na konsultacje nie moze przyjs¢ uczen, ktory przebywa w domu z osoba na kwarantannie

lub izolacji w warunkach domowych albo sam jest objety kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych.

. Na konsultacje zgtasza si¢ uczen z wydrukowanym i podpisanym o$wiadczeniem

zamieszczonym na stronie internetowej szkoty. W przypadku ucznia niepeinoletniego
oswiadczenie wypelnia rodzic/opiekun prawny.

. Zabrania si¢ tworzenia grup uczniow przed szkola oraz przed salg przed rozpoczeciem

konsultacji oraz po ich zakonczeniu.

. Na teren szkoty wchodzimy gléwnym wejsciem, pojedynczo, zachowujac 2m dystansu

spotecznego miedzy osobami.

. Zabrania si¢ wchodzenia na konsultacje osobom nie bedacym uczniem szkoty.
. Osoby wchodzace na teren szkoty majg obowigzek dezynfekcji rak, a jezeli maja

przeciwwskazania do stosowania §rodkow dezynfekcyjnych natychmiast myja rece.

. Na teren szkoty moga wejS¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka

jedno-lub wielorazowg, materiatem, przytbica). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na
terenie catej szkoty, z wyjatkiem sali, w ktorej odbywaja si¢ konsultacje, po zajeciu przez
ucznia wyznaczonego miejsca

. Liczba uczniéw uczestniczacych w konsultacjach moze wynosi¢ maksymalnie 12 osob; w

uzasadnionych przypadkach, za zgoda organu prowadzacego mozna zwigkszy¢ liczbe
uczniéw — nie wigcej niz o 2.

. Minimalna przestrzen do zaje¢ dla uczniéw w sali nie moze byé mniejsza niz 4 m* na 1 osobg

(ucznidw i nauczycieli).

. W sali odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla uczniéw wynosi min. 1,5 m

(1 uczen — 1 tawka szkolna).

. Konsultacje przeprowadzane sg wg ustalonego z dyrekcja szkoty harmonogramu.
13.

Zabrania si¢ tworzenia wickszych skupisk uczniéw i zobowiazuje si¢ do zachowania
dystansu podczas przebywania na korytarzu, w toalecie czy innych pomieszczeniach
wspolnych.

Po zakonczeniu konsultacji uczniowie opuszczajg sale/szkote z zakrytymi ustami i nosem
oraz z zachowaniem dystansu spolecznego.

. Uczniowie korzystajacy przed lub po konsultacjach z pomieszczen szatni zobowigzani sg

zapoznaé si¢ z organizacjg pracy szatni wywieszong na drzwiach, a w szczegdlnos$ci
stosowac si¢ do nastgpujacych wytycznych:



e drzwi do szatni muszg pozostac otwarte

e do szatni uczniowie wchodza i wychodza z zakrytymi ustami i nosem dezynfekuja
rece oraz zachowujg 2 m dystans spoteczny

e w szatni moze przebywac jednoczesnie 12 osob (obliczone wedhug zalecen GIS —
1 osoba na 4m’

e pomieszczenia szatni sg wietrzne co najmniej raz na godzing

e w przypadku koniecznosci zamknigcia drzwi personel obstugi dezynfekuje klamki

e po wyjsciu uczniow cata powierzchnia szatni jest dezynfekowana.

III.  Warunki przeprowadzania konsultacji - zasady obowiazujace nauczyciela

Do obowigzkéw nauczyciela prowadzacego konsultacje nalezy w szczego6lnosci:

1.

2.

SN

9.

Wyjasnienie  uczniom, jakie = zasady  bezpieczenstwa  obecnie = obowigzuja
w szkole 1 dlaczego zostaly wprowadzone.

Poinformowanie ucznidéw, ktoérzy przychodza na konsultacje jakie podrgczniki i materiaty
maja zabra¢ ze sobg aby nie pozyczali ich od siebie w trakcie zaje¢ oraz dopilnowanie,
aby sytuacje pozyczania podrecznikow i1 przyboréw nie mialy miejsca

Organizowanie przerw dla swojej grupy, nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spedza
przerwy pod nadzorem nauczyciela.

Wietrzenie sali, w ktorej odbywaja si¢ konsultacje, co najmniej raz na godzing;
Dopilnowanie, aby drzwi sali, w ktorej odbywaja sie konsultacje byly otwarte

Zwracanie uczniom uwagi, aby czesto i regularnie myli rece oraz przypominanie uczniom
o niedotykaniu okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu a takze o przestrzeganiu higieny
kaszlu 1 oddychania;

Dezynfekcja sprzgtu i urzadzen wykorzystywanych w czasie konsultacji przez kilku
uczniow

IV.  Procedura korzystania z biblioteki szkolnej

Biblioteka pracuje wedlug zamieszczonego na stronie internetowej szkoty
harmonogramu.

Do biblioteki wchodzimy z zakrytymi ustami i nosem, w rekawiczkach, pojedynczo,
z zachowanie 2m dystansu spotecznego.

Drzwi pomieszczenia bibliotecznego pozostaja otwarte. Przed wejSciem nalezy
zdezynfekowacé rece w ptynem, ktory znajduje si¢ przy wejsciu.

Biblioteka szkolna umozliwia czytelnikom wypozyczanie zbioréw oraz przyjmuje ich
zwroty.

Pozycje do wypozyczenia podaje bibliotekarz.

Czytelnicy moga korzysta¢ z ksiggozbioru podrgcznego po uprzedniej dezynfekcji rak.
Czytelnicy majg dostep do stanowisk komputerowych z zachowaniem 2m dystansu
spolecznego .

W pomieszczeniu biblioteki szkolnej moze przebywac¢ max. 7 osob, 4 przy stolikach
w czytelni oraz 3 osoby przy stanowiskach komputerowych. (obliczono wedlug
wytycznych GIS- 2m dystansu spotecznego oraz 1 osoba na 4m?)

Stoliki w czytelni oraz stanowiska komputerowe sg kazdorazowo dezynfekowane przez
nauczyciela bibliotekarza.

10. Pomieszczenie biblioteki jest wietrzone co najmniej raz na godzing.

11

. Przy stanowisku bibliotekarza moze przebywac 1 osoba w odstepie 2 m.

12. Na polecenie bibliotekarza czytelnik podaje tytut 1 autora zwracanej pozycji,

13.

badz odchyla okladke 1 prezentuje kod kreskowy, ktory jest skanowany
przez bibliotekarza lub zostaje poproszony o przedyktowanie go.

Zwracane pozycje sa odkladane na wydzielone, oznakowane miejsce, dezynfekowane,
gdzie przechodza 3-dniowg kwarantanng.



1.

2.
1) Nauczyciel/ pracownik obstugi bezzwlocznie zabezpiecza si¢ w przylbice 1 dodatkowo

14. Poza godzinami otwarcia biblioteki szkolnej czytelnicy moga zwraca¢ ksiazki do

oznaczonego pojemnika przy wejsciu do szkoty. Dokonujacy zwrotu proszony jest
o umieszczenie w ksigzce kartki z imieniem i nazwiskiem, klasg i datg zwrotu.

V. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem

W przypadku gdy u wucznia stwierdzono w trakcie pobytu w szkole objawy
charakteryzujace si¢ dusznos$cia, kaszlem, goraczka:

w maseczke oraz rgkawiczki i odizolowuje ucznia do wyznaczonego pomieszczenia
wskazanego przez dyrektora, pozostajac z uczniem i starajac si¢ utrzyma¢ minimum
2 m odlegtosci.

2) nauczyciel telefonicznie zawiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora oraz rodzicow;
3) dyrektor lub inna osoba zawiadamia stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng a w razie zlego

stanu ucznia dzwoni na 999 lub 112 i stosuje si¢ do instrukcji tych stuzb;

4) dyrektor lub inna osoba ustala liste osOb przebywajacych w tym samych czasie

w czesci/czesciach szkoly, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie
1 zaleca im stosowanie si¢ do wytycznych GIS odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty
kontakt z osobg potencjalnie zakazona.

5) dyrektor zleca dezynfekcje stanowiska pracy ucznia oraz miejsc przebywania osoby

podejrzanej o zakazenie

. Pracownik, u ktorego stwierdzono w trakcie pobytu w szkole objawy charakteryzujace si¢

dusznoscia, kaszlem, goraczka:

1) zglasza fakt dyrektorowi, bezposredniemu przelozonemu lub innemu pracownikowi
szkoty;

2) bezzwlocznie udaje si¢ do wyznaczonego pomieszczenia wskazanego przez dyrektora
lub pozostaje na miejscu zachowujac podstawowe $rodki bezpieczenstwa;

3) dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona decyduje o dalszym postgpowaniu, w tym
o zawiadomieniu stacji sanitarno-epidemiologicznej lub dzwoni na 999 lub 112
1 stosuje si¢ do instrukceji i polecen tych stuzb.

. Dyrektor sporzadza list¢ osob, ktore miaty styczno$¢ z podejrzang o zakazenie osobg

1 zobowiazuje pracownikéw do stosowania si¢ do zalecen Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

. Dyrektor podejmuje dziatania, ktore doprowadza do zorganizowania pracy w sposob

zapewniajacy bezpieczenstwo, w tym konkretnym przypadku polegajace na:

1) dezynfekcji stanowiska pracy lub miejsca przebywania osoby podejrzanej o zakazenie;

2) wydaniu polecenia pracy zdalnej tym pracownikom, ktérzy moga wykonywaé prace
w takiej formie do czasu wydania decyzji w sprawie kwarantanny przez Powiatowa
Stacje Sanitarno- Epidemiologiczna;

3) wydaniu polecenia pracownikom wykorzystania zalegtego urlopu.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postgpowania zawsze nalezy zwréci¢ si¢ do
wlasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad postgpowania z uczniami w taki sposob, aby:

1) zdrowi uczniowie nie byli narazani na niebezpieczenstwo zakazenia si¢;
2) zminimalizowa¢ zagrozenie zakazeniem koronawirusem lub chorobg COVID-19;

Procedura okres$la dziatania, ktére zminimalizuja mozliwos¢ zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych §rodkow bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowa¢ ryzyka zwigzanego
z zakazeniem.

Kazdy pracownik, uczen korzystajacy z konsultacji oraz rodzic ma obowigzek zapoznania si¢
z niniejszg procedurg oraz jest zobowigzany do jej stosowania.
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VI.  Procedury stosowane podczas konsultacji w pracowni gastronomicznej

1. Uczniowie s3 zobowigzani do zakrywania usta i nos za pomoca maseczki lub

przyltbicy do momentu zaj¢cia miejsca na stanowisku pracy.

W trakcie zaje¢ uczen ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

- podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie
- wychodzi do toalety

- podchodzi do niego nauczyciel, aby oceni¢ rezultat posredni

- konczy prace i wychodzi z sali.

2. Nauczyciele podczas poruszania si¢ po sali powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga
odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg pracy, siedzac albo stojac, przy zachowaniu
niezbednego odstepu.

3. Uczniowie i nauczyciele sg zobowigzanie do uzywania rekawic ochronnych podczas
konsultacji.

4. W czasie zaj¢¢ praktycznych kazdy uczen korzysta z wlasnych surowcéw, przypraw

1tp.

Uczniowie nie moga uzyczac przygotowanych sktadnikéw innym uczniom.

Do kazdego stanowiska pracy przyporzadkowany jest kosz na odpady.

6. Przed skorzystaniem z urzadzenia, z ktérego moze korzysta¢ wiecej niz jedna osoba
(np. lodéwka, naswietlacz do jaj), nalezy obowigzkowo zdezynfekowac rece ptynem,
ktory jest przygotowany przy tym urzadzeniu.

7. Sprzet 1 urzadzenia wykorzystywane przez uczniow, z ktorych podczas zaje¢ korzysta
kilkoro uczniow, nauczyciel dezynfekuje w trakcie trwania zajec.

8. Do konsultacji w zakresie przedmiotéw gastronomicznych Dyrekcja szkoty wyznacza
salg 33, w ktérej moze znajdowac si¢ nie wigcej niz 6 uczniow i 1 nauczyciel zgodnie
z ustalonym wcze$niej harmonogramem.

9. Pomiedzy stanowiskami pracy powinien zachowany odstgp 1,5 m, a uczniowie
powinni przemieszcza¢ si¢ w obrebie pomieszczenia oraz wykonywac czynnosci
porzadkowe z uwzglednieniem wytycznych sanitarnych (w maseczce, zachowujac co
najmniej 1,5-metrowy odstep).Mycie naczyn odbywa si¢ wylacznie w wyznaczonych
przez nauczyciela stanowiskach.

10. Nauczyciel powinien do niezb¢dnego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali.

11. Drzwi w sali 33 powinny by¢ otwarte, a nauczyciel przeprowadzajacy konsultacje jest
zobowigzany do wietrzenia pomieszczenia co najmniej raz na godzing.

12. Kazdy uczen ma mozliwo$¢ zostawienia rzeczy osobistych i zatozenia stroju
ochronnego w szatni. Z szatni nalezy korzysta¢ pojedynczo. Rzeczy osobiste powinny
by¢ pozostawione w oddzielnych szatkach.

13. W przerwie pomie¢dzy zajgciami 1 po zajeciach stoly, krzesta oraz sprzet i urzadzenia
wykorzystywane przez uczniéw w sali nalezy dezynfekowac.

e

VII. Postanowienia koncowe

. Niniejsze procedury obowiazuja do odwotania.

. Tre$¢ dokumentu zostaje umieszczona na stronie internetowej szkoty.

. Dyrektor szkoty zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z procedurami
bezpieczenstwa poprzez strong internetowa szkoty.

. Dyrektor zobowigzuje rodzicow do zapoznania si¢ z trescig dokumentu poprzez strong
internetowg szkoty.



