ZESPOL SZKOL. EKONOMICZNO-CHEMICZNYCH W TRZEBINI
TECHNIKUM nr 1

PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWE]
TECHNIK EKONOMISTA /331403/

Czas praktyki: 4 tygodnie w klasie drugiej — 160 godzin (czes¢ I praktyki)
Na podstawie programu nauczania 47/331403/T/ZSECH/2012
Miejsce praktyki: dziat zaopatrzenia, zbytu i rozliczen podatkowych

I. Cele praktvki zawodowej:

1. Zapoznanie z funkcjonowaniem jednostki gospodarczej z uwzglednieniem jej funkcji wewnetrznych
oraz powigzan z otoczeniem.

2. Zastosowanie i poglebienie wiedzy teoretycznej w praktyce gospodarczej.
3. Wyksztatcenie umiejetnosci pracy i wspétdziatania w zespole.

4. Wzmocnienie poczucia odpowiedzialnosci za jako$¢ pracy.

II. Zakres materiatu praktyvki zawodowej:

Struktura organizacyjna jednostki.

Forma prawna jednostki organizacyjnej i regulaminy wewnetrzne.
Mechanizm obiegu dokumentéw w jednostce organizacyjne;j.

Formy i techniki zaopatrzenia.

Dokumentacja gospodarki magazynowej.

Sporzadzanie dokumentéw magazynowych w programie komputerowym.
Dokumentacja zakupu i sprzedazy.

Sporzadzanie dokumentéw sprzedazy w programie komputerowym.
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Dokumentacja Srodkow pienieznych.
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. Dokumentacja pracownicza.
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. Dziatania marketingowe.
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. Wspélpraca jednostki organizacyjnej z otoczeniem.
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. Rozliczenia z instytucjami publicznoprawnymi.
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. Obstuga programéw komputerowych do prowadzenia spraw kadrowo-ptacowych,

ubezpieczeniowych i podatkowych stosowanych w jednostce gospodarczej

II1. Realizacja i potwierdzenie odbycia praktyki:

e Uczen dokumentuje przebieg praktyki w dzienniczku praktyki zawodowe;j.

¢ Przedstawiciel jednostki gospodarczej wystawia uczniowi zaswiadczenie, w ktérym potwierdza
odbytg praktyke, przedstawia opinie o uczniu i wystawia ocene z praktyKki.



ZESPOL SZKOL. EKONOMICZNO-CHEMICZNYCH W TRZEBINI
TECHNIKUM nr 1

PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWE]
TECHNIK EKONOMISTA /331403/

Czas praktyki: 2 tygodnie w klasie trzeciej - 80 godzin (czes¢ Il praktyki)
Na podstawie programu nauczania 47/331403/T/ZSECH/2012
Miejsce praktyki: dziat ksiegowosci

I. Cele praktvki zawodowej:

1. Zapoznanie z organizacjg i funkcjonowaniem dziatu ksiegowosci.

N

Pogtebienie oraz rozszerzenie wiadomo$ci i umiejetnosci uzyskanych na zajeciach edukacyjnych w
szkole.

Przygotowanie uczniéw do kierowania praca innych.
Wyksztatcenie umiejetnosci pracy i wspotdziatania w zespole.

Wzmocnienie poczucia odpowiedzialnosci za jako$¢ pracy.
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Ksztatcenie poszanowania mienia i uczciwosci.

II. Zakres materiatu praktyvki zawodowej:

1. Struktura organizacyjna dziatu gtéwnego ksiegowego.
Kryteria podziatu prac ksiegowych.

Zakres obowiazkéw pracownikow dziatu ksiegowosci.
Zasady (polityka) rachunkowosci jednostki organizacyjne;j.
Tworzenie i obieg dokumentacji ksiegowej.
Archiwizowanie dokumentacji ksiegowej.

Ewidencja komputerowa.

Formy rozliczen z kontrahentami jednostki organizacyjne;j.
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System komunikowania sie z bankiem (Home Banking).

10. Zadania dziatu inwentaryzacji.

II1. Realizacja i potwierdzenie odbycia praktyki:

e Uczen dokumentuje przebieg praktyki w dzienniczku praktyki zawodowe;j.

e Przedstawiciel jednostki gospodarczej wystawia uczniowi zaswiadczenie, w ktérym potwierdza
odbytg praktyke, przedstawia opinie o uczniu i wystawia ocene z praktyki.



